QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY

CONG TY CO PHAN CONG NGHE SAO BAC BAU
(Ban hanh theo Nghi quyét Bai hgi dong co déng
SO .... ngay.. thang... nam...)



Muc Luc

DINH NGHTA, TU VIET TAT cueteeeeeeeeeeeteeeeeeeeseesesesesessssssssssesesesssssssssesesesssssssssssesssssssssssens 4
1. TRINH TY, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI HOI PONG CO PONG............. 4
a) Thong béo vé viéc chét danh sach cé dong cé quyén tham dw hop Pai hoi dong cé
L& o) 4V« TSP 4
b)  Thodng bAo triéu tap Pai hoi AONG CO AONG. ...c.ceevvveeieieercreee e esesenans 4
€)  CACH tNIPC KIEM PRIBU wovveeeeeceeterereeeeeseseeeee et sess s sessssssesesesessssssssesesssnsassesessssnsassens 4
f)  Thong A0 K&t QUA KIEM PhiBU..ccueuceceieeecececeeeicececeeeesescee e ssssesssssssanesenes 5
g)  Céach thirc phan dbi quyét dinh cha DHBDCD ..........coeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeee e esesesesesesesesenens 5
h)  LAP DIBN DAN NOP DHDCD ..ot eseessessesssssssssssssss st sasssssssssssssssssssssssssassans 5
i)  CONG DO NGhi QUYEE DHDCD .......ueeeieectceeecesceet e ssssese e s s s s ssas s nans 5
j) Céch thiec thong qua Nghi quyét DPHDPCD khi lay y kién bang van ban....................... 5
2. DBECU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HDQT.....coeveveeeeeeeeerennnns 5
a) Tiéu chudn thanh Vién HDQT .........cccceeuereeeeeeeeeteeesetesesesesesesesesesssesssssssssssesssssssssssssssssssssns 5
b) Céch thirc dé clr ngudi, ’ng cle vao HDQT ctia nhdm cé déng 1N ........ceecuencnee. 6
c) Céach thirc bau thanh Vién HOi AONG QUAN tri. ceeeeeeerererereeeererereeeesesesesessesesesesssesesesenees 6
d) Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri. .......eeeeee... 6
e) Théng b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri;........ceeeee... 6
f)  Cach thlrc giéi thiéu png vién thanh vién HDQT .........cccciiiiveiiiicieenicccereeeccneeesscnenn 6
3. TRINH TU VA THU TUC TO CHU'C HOP HDQT «...veeeeeeeeeeeeeseeeeeeeesessessasesssesesssssssssssssesens 6
a) ThOng bA0 hOP HDQT ...t scseesscsne s seesssnesssnessssnessssnessssnssssnnssssnassssnansnns 6
b)  Diéu Kién td ChiPC hop HDQT .....cuoveeeeeeereeeeneeeeeeseesesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 6
C)  CACH TNUPC DIGU QUYL cuvrereererercreeeeeeeiesesessesesesesssssesesesesssssesessssasessssssssssasesesessssasessssssnsas 6
d) Cach thiec thong qua nghi quyét clia HDQT ......cceeececeeeeeeceecseeeeeseesesssesssssseseens 6
€) Ghibién ban hop HDQT ....c.eiiiieiirerirctrreenreetssresseeseessesseessesssesssessnessssssassssssesssesssassssnes 7
f)  Cong bd thdng tin NGhi qUYEEt HDQT .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeesssssssssssssessesssesaees 7
g) Trinh tw, tha tuc hop HPQT trong trwré'ng hop cac thanh vién HBQT phan tan .....7
4. DBECU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN .......coeverrcreecrerennene. 7
a)  TiEU ChUAN Ki@M SOAL VIBN. ceveuevieeeeeeircreesereresesesesssesessssesessssssasessssssssssesssesessssasessssssneas 7
b)  ng clr, dé cte Nngwdi VA0 Vi tri Ki@M SOAL VIBN ..euueeeeeeeeererereereeeresesesesesesessssesesennns 7
C) CACh thUPC DAU Ki€M SOAL VIBN. .cueeeeieircrcireecscsceeseesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnens 7
d)  Cac trweeng hop mién nhiém, b&i Nhiém Kiém SOAL VIBN. ....ceeeeeeeeeeeerererereeeesesesenen. 7
e) CBTT vé bau, mién nhiém, b&i Nhiém Kiém SOAL VIBN.....cceeeerevererereererereseeesesesesesesesesns 7
5. THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HDQT ...cevvveverirerrreeseenesessennes 7
6. LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGU' Ol DIEU HANH CONG TY ....oveverernrnnenne 8
a) Cac tiéu chuan cta ngwdi didU AN CONG LY .eveeeeereeereeeeeeeeeseeeesesesesesesesesesesesesesssssesns 8
b)  Viéc bé nhiém nguwdi dieu hANh CONG LY e esesesesessssesssenns 8
c) Ky hop dong lao dong v&i nguwdi dieu hanh CONG tY ..eceeeceeeeeerreceeeeeeeeseeesesesesenens 8
d) Cac trwdng hop mién nhiém ngwdi diéu hanh CONG LY .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 8

e) Thong b&o bé nhiém, mién nhiém ngw®i diéu hAnh CONG LY .eeeeveeeeeeeeeercreeeeeeesesenes 8



7.

PHOI HOP HOAT DONG GITA HDQT, BKS VA TGD ...eeeeereeereeaeteeseessesesssssseesssssssssssssans 8
a) Tha tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao mei hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop
gitka HDQT, BKS VA TGD........ooiieererreerceereessesssneseseessse s snesssessssessssesssessssssssessnsasssesssssssnens 8
b)  Théng b&o nghi quyét ctia HDQT Cho BKS ........cceeeeeeeeeeeeeereeeeeeteseseseseseseaesesesesesssesens 8
c) Cac trwong hop TGD va BKS dé nghi triéu tap hop HDQT va nhirng van dé can xin y
KIBN HDQT ...cucuevieeeeieersisasssesssessasssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssesees 8

d)  B&o cédo cua TGP v&i HDQT veé viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao9
e) Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cua HDQT déi vé&i

LI > LR OO TR PRSPPSO SRR 9
f) Cac van dé TGP phai bao céo, cung cap théng tin va cach thirc théng bao cho HPQT,
5 S0 9
g)  Phéi hop hoat dong HDQT, BKS VA TGD ......c.ccuveeereeeeeeeeerereeeeeeesesesesesesesssssesssssssssesns 9
8.  DANH GIA KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOl HPQT, BKS, TGD VA CAC
CHUC DANH DIEU HANH KHAC ....ccuiieririsrsisesisesssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 9
a) Danh gid hoat AONG NAM........cciiiiiiiiirreccrerrrrr e saerree e e se s sannnesessssssssssnnnananes 9
b) KREN thPOING .ottt e e s sree e s s s se e e s s s ssne e s s s s sne e e s s s nneesessnnnaanann 9
C) XY Vi Pham VA KY JUBL....eeeeeeeicceeeecccieeescccneeescceeessccneeesesssneeessssnnesssssnneesssssnnessssnsnnnns 10
9. LWA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUO'l PHU TRACH QUAN TRl CONG TY
10
a) Tiéu chuan cha Ngwei phu trACh QUAN tri CONG LY weeeeeeeeeercerereeerereeeresesesesesnesesesenens 10
b) B6 nhiém Ngw®i phu trACh QUAN trHi CONG tY e esssese e essseseseseseens 10
c) Cac trwedng hop mién nhiém Ngwdi phu trach qUAN tri CONG tY weveeeeereeeeeereeeeneieennes 10

d)  Thdng bao bd nhiém, mién nhiém Ngwei qUAN tri CONG tY .eeeeeeereereeeeeererereerereeesenen. 10



DINH NGHIA, TU VIET TAT

Céng ty: Coéng ty C6 phan Céng Nghé Bac Pau;

DHCD, DHDBCD: Pai hoi ddng cb déng ctia Cong ty;

HDQT: Hoi ddng quan tri ctia Céng ty;

BKS: Ban kiém soét clia Cong ty;

TGD: Téng giam dbc ctia Cong ty;

TTLKCK: Trung tdm lwu ky chirng khoan Viét Nam;

UBCK, UBCK NN: Uy ban chirng khoan nha nwéc Viét Nam;

SGDCK: Sé& giao dich chirng khoan noi c¢b phiéu clia Céng ty dang giao dich;
Céac Diém, Khoan, biéu trich dan tir Diéu 1&, cac Thoéng tw, Nghi dinh, Luat dwoc
hiéu & cac tham chiéu quy dinh vé& néi dung dang dwoc chi dan dén, do dé biém,
Khoan, Biéu trich dan nay sé ty dong thay doi theo khi cac van ban twong (ng nay
thay doi.

. TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI BDAI HOI DONG CO PONG

a)

Thong bao vé viéc chét danh sach c6 déng c6 quyén tham dy hop Dai hgi dong
co dong
HDQT phai xac dinh ngay dang ky cudi cung dé 1am co s& lap danh sach cb déng co
quyén tham duw hop. Céng ty phai cdng bd théng tin va ndp day du cac tai liéu can ctr
phap ly lién quan dén ngay dang ky cudi cung cho TTLKCK, SGDCK va UBCK NN it
nhat 20 ngay lam viéc truéc ngay dang ky cudi cung dw kién;
Thoi gian tv ngay dang ky cudi cung dén ngay du kién té chirc hop phai ddm bao it
nhat 30 ngay.
Théng béao triéu tap Dai hoi dong cd dong
HDQT triéu tap hop PHHDCD hoac cuéc hop DPHHDCD duwoc triéu tap theo cac trwdng
hop quy dinh tai Diém b ho&c Diém ¢ Khoan 4 Diéu 14 Diéu |&é Céng ty.
Cach thitrc dang ky tham dw Dai hoi dong cé dong
Cb doéng co thé dang ky tham dw hop DPHDCD theo cach thirc da ghi trong thédng bao
moi hop;
Néu c6 dong khong the tham dw Dai héi thi c6 thé Gy quyén cho dai dién cua minh
tham dw, viéc Gy quyén cho ngui dai dién phai dwoc 1ap thanh van ban theo mau cda
Cong ty da gri kem trong théng bao moi.
Cach thitrc bé phiéu: Theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 Diéu lé Céng ty. Cu thé:
Thwe hién bd phiéu kin v&i cac trudng hop bau méi, bau thém, mién nhiém, ky luat
va cac quyét dinh khac lién quan dén cac nhan sy ciia HDQT, BKS, TGD;
Gio Thé biéu quyét tric tiép tai DPHDCD véi tat ca cac trwdng hop con lai, trir khi
DHDCD c6 quyét dinh khac.
Cach thiec kiém phiéu
Véi truéng hop bd phiéu kin:

o Ban Kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu biéu quyét sau khi Dai hoi déng cb

déng biéu quyét va sau dé tién hanh kiém phiéu;
o Trwoc khi mé thung phiéu, Ban Kiém phiéu phai thdng ké, Iap bién ban va niém
phong s phleu khéng dung dén:
o Ban kiém phiéu khéng duwoc gach xod hoac stra chiva trén cac phiéu thu duwoc;



f)

9)

)

o Ban kiém phiéu chiju trach nhiém vé tinh chinh x&c va minh bach ctia céng tac

kiém phiéu va két qua kiém phiéu.
Vé&i cac trwong hop con lai:

o Ban Kiém phiéu hodc Ban thw ky Dai hdi tién hanh dém sb Phiéu biéu quyét
cho trng van dé ngay tai Dai hoi;

o CA&c Phiéu biéu quyét “ddng y” dwoc dém trwde, sau d6 cac phiéu “khéng dong
y” va “y kién khac” dwoc dém sau.

Thong béao két qua kiém phiéu
V&i trworng hop bd phiéu kin:

o Trudng Ban kiém phiéu cdng bb két qua kiém phiéu trwdc Dai hdi thdng qua
Bién ban kiém phiéu:

o Trudng hop viéc kiém phiéu kéo dai sang ngay hém sau thi Chu toa cé trach
nhiém théng bao cho cb6 ddng dw hop két qua kiém phiéu théng qua website
ctia Coéng ty, trir tredng hop DHDCD c6 quyét dinh khac;

o Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu sé& dwoc Chu toa xem xét va gidi quyét
ngay tai Bai hoi;

o Trwong hop tat ca cb dong dai dién 100% sb cd phan cé quyén biéu quyét truc
tiép tham dw hodc thédng qua dai dién dwoc uy quyén tai DHDCD, nhirng quyét
dinh dwoc DPHDCD théng qua déu dwoc coi la hop 18 ké ca trong trwdng hop
cac ndi dung biéu quyét mai phat sinh khéng cé trong chwong trinh.

Vé&i cac trwong hop con lai:

o Ban kiém phiéu hodc Ban thu ky Dai hoi bao c4o ngay cho Chu toa Dai hoi két
qua kiém phiéu v&i tirng van dé:

o Chu toa Dai hoi sau d6 cdng bb ngay két qua ty I& bd phiéu cho cac van dé can
biéu quyét trwéc khi chuyén sang chwong trinh nghj sw tiép theo.

Céch thirc phan déi quyét dinh cta PHDCD
Thuwe hién theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu |& Céng ty.
Lap bién ban hop PHDCH
Bién ban phai bao gdm cac ndi dung quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép va Diéu
23 Piéu lé Cong ty.
Ccéng bé Nghi quyét PHBCD
Trong thoi gian hai mwoi bdn (24) gio ké tir khi thdng qua quyét dinh ctia DHDCD,
bao gdbm Nghi quyét, Bién ban hop, Bién ban kiém phiéu (trong trworng hop lay y kién
cb déng bang van ban), Céng ty phai thwe hién cong bd théng tin trén cac phwong tién
sau:

e Trang thong tin dién t&r cia Cong ty (Website);

e Hé thdng cdng bd théng tin cia UBCKNN (IDS Plus);

e Heé théng cong bb théng tin ctia SGDCK (CIMS);
Viéc céng bd théng tin trén hé théng céng bb théng tin ciia UBCK NN va SGDCK thyc
hién theo hwéng dan cia UBCK NN, SGDCK.
Cach thirc thong qua Nghi quyét PHDCD khi lay y kién bang van ban
Thuwe hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu & Céng ty.

. DE CU, ’'NG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT

a)

Tiéu chuan thanh vién HDQT ]
Thanh vién HDQT c6 thé khdng phai la co dong clia Cong ty;
HDQT Céng ty c6 thé quy dinh thém vé tiéu chuén cda thanh vién HDQT, nhwng céc



tiéu chuan d6 khéng dwoc vi pham cac quyén co ban cta cb déng (theo quy dinh tai
Diéu 26 Diéu & Cong ty):

- Pé dam béo co su tach biét gitra vai trd giam sat va diéu hanh coéng ty, Cong ty han
ché thanh vién HDQT kiém nhiém chirc vu trong bdé may diéu hanh cta Coéng ty, cu
thé:

e Thanh vién HDQT cua Céng ty khéng dwoc ddng thoi la thanh vién Hai dong
quan tri cia trén nam (05) cong ty khac;

e Chu tich HPQT khéng dwgc kiém nhiém chic TGD trir khi viéc ki€m nhiém
nay dwoc phé chuan tai PHHDCD.

- Ngoai ra co cau thanh vién HDQT tuan tha theo Muc a Khoan 2 Diéu 26 Diéu |é Cong
ty.

b) Cach thirc dé clr ngwei, ing clr vao HPQT cta nhém cé déng Ién

Thuwc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 Diéu & Céng ty. Nndm cb déng I&n can gl

dé nghi/yéu cau bb sung/thay thé/dé ctr/trng clr thanh vién HDQT, kém theo danh sach

dé clr rng vién vao HPQT, chivng t&r chirng minh viéc s& hivu da sé lwong cb phiéu theo
quy dinh tai Diéu I& (tinh dén thoi diém Coéng ty da chét danh sach cd déong tham dw

DHDCD) it nhat 10 ngay lam viéc trwéc ngay t6 chire DPHDCD. Dé nghilyéu cau phai duoc

glri t&i HDQT, theo dia chi dang ky cla Céng ty. HDQT Céng ty c6 toan quyén tir chbi

hodc xem xét (ma khéng can gidi thich) cac dé nghi/yéu cidu ma HDQT nhan dwgc mudn
hon (tinh theo dau bwu dién gri dén) thdi gian nay.

c) Céch thirc bau thanh vién Héi déng quan tri.

Thuwe hién bau dén phiéu theo quy dinh ctia Khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép, tai
Diéu lé Cong ty, tai Quy ché nay hodc/va cac quy ché bau clir dwgrc Cong ty ban hanh
va con hiéu lwc.

d) Cac trwéng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri.

Thuwe hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Diéu 1&é Cong ty.

e) Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri;

f) Céach thirc gi®i thiéu ng vién thanh vién HDQT
Thuwc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 25 Diéu 1é Cong ty. Trong trwéng
hop HDPQT Céng ty chi ddng gidi thiéu cac &ng vién, HDQT sé& coéng bé chi tiét danh
sach (rng vién, cac chi tiét keém theo theo quy dinh cta Diéu 1& it nhat 3 ngay trwéc khi
bt ddu DHDCD trén webiste chinh thirc ctia Céng ty.

Viéc gidi thiéu rng vién truc tiép tai DHDCD sé do chu toa Pai hoi va Cha tich doan
héi y véi HDQT va quyét dinh cé chap nhan (ng vién hay khéng.

. TRINH TU VA THU TUC TO CHU’C HOP HPQT

a) Théng bao hop HBDQT
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 30 Diéu I& Cong ty. Trong trwérng hop khan
cép va duwoc da sb thanh vién HDQT ddng y, Chu tich HDQT cé thé yéu cau hop trong
thdi han ngan nhéat pha hop véi thuc té.

b) Piéu kién té chirc hop HPQT
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 8 va 9 Diéu 30 Diéu lé Cong ty.

c) Céch thirc biéu quyét
Thuwce hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 30 Diéu |& Céng ty.

d) Céch thiec thdng qua nghi quyét caa HDQT
Thuwce hién theo quy dinh tai khoan 13 va 14 Diéu 30 Diéu I& Céng ty.



e)

f)

9)

Ghi bién ban hop HBDQT

Thuwce hién theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 30 Diéu |& Céng ty.

Cong bd thdng tin nghi quyét HPQT

Céng ty CBTT trong thdi han hai mwoi bdn (24) gio ké tir khi c6 cac thay dbi quan
trong va ndm trong muc phai CBTT theo quy dinh trén trang théng tin dién t&r ctia Cong
ty, hé théng CBTT ctia UBCKNN va SGDCK.

Trinh tw, tha tuc hop HDQT trong triwéng hop cac thanh vién HDQT phan tan
Trong trwéng hop do yéu cau cdng viéc va dia diém cong tac phan tan, cac thanh vién
HDQT khéng thé tham dw hop truc tiép, HDQT c6 thé tién hanh hop theo thé thirc
dwdi day:

Thong bao hop co thé dwoc Chu tich HDQT hodc nguo’l dwoc Chu tich HDQT uy
quyén, giao nhiém vu, gri bang thw dién tlr dén tat ca cac dia chi thw dién tlr chinh
thirc dang ky cua cac thanh vién HPQT va nhirng nguwoi lién quan dwgc moi hop.
Cudc hop sau dé cé thé dwoc tién hanh theo dung trinh tw quy dinh tai cac Diém b, c,
d, e, f ndi trén; hodc Chu tich HDQT c6 thé quyét dinh 14y y kién cla cac thanh vién
HDQT vé mét hodc mét s6 ndi dung can hop HDQT thong qua thw dién tir. Y kién cua
cac thanh vién HBQT glri vé cho HBQT qua thw dién ter dwoc coi la phleu biéu quyet
chinh thirc vé cac ndi dung can théng qua. Cha tich HBQT can ct trén so lvgng y kién
ddng y thédng qua cua cac thanh vién HDQT gl vé&, quyét dinh ban hanh nghj quyét
ctia HDQT nhw Diém f néi trén. Viéc biéu quyét théng qua hay phan dbi mét ndi dung
hop qua thw dién t& nhw vay sau dé phai dwoc thuwe hién bang Bién ban hop véi day
da chir ky cla tat ca cac thanh vién HDQT.

4. PE Clr, ’'NG CUr, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

a)
b)

c)

d)

Tiéu chuan Kiém soét vién.

Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 36 Diéu 1& Cong ty.

ng ctv, dé cr ngwi vao vi tri Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1& Cong ty.

Cach thirc bau Kiém soat vién.

Thuwe hién bau dén phiéu theo quy dinh ctia Khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép, tai
Diéu lé Cong ty, tai Quy ché nay hodc/va cac quy ché bau clir dwgrc Cong ty ban hanh
va con hiéu lwc.

Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 5 Diéu 26 Diéu 1& Cong ty.

CBTT vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién.

Céng ty CBTT trong th&i han hai mwoi bén (24) gior ké tir khi Cong ty thay déi bau,
mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién trén trang théng tin dién t& cta Cong ty, hé
théng CBTT clia UBCKNN va SGDCK. Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tur ngay
CBTT néu trén, Cong ty g&*i cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap thong tin cua Kiém
soat vién maéi (néu co).

5. THANH LAP VA HOAT BPONG CUA CAC TIEU BAN THUOC HBQT

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu |& Cdng ty. Khi xét thay can thiét, HDQT quyét
dinh thanh lap cac Tiéu ban, trwc thudc trwc tiép HDQT. Khi thanh 1ap mét Tiéu ban,
HDQT sé ban hanh quy dinh vé tén, co cau, trach nhiém, quyén han cta Tiéu ban;
tiéu chuan thanh vién va trwéng Tiéu ban; muc dich thanh lap Tiéu ban; Trach nhiém



va quyén han cda tirng thanh vién va truéng Tiéu ban.

Céc Tiéu ban dwoc thanh Iap phai hoat déng theo dung quy dinh ctia HDQT, bao cao
hoat ddng cho HDQT va sau khi két thic cong viéc hodc xét thay khéng can thiét duy
tri nira, HDQT ra quyét dinh chdm dat hoat dong ca Tiéu ban.

6. LUWA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGU'O'l BIEU HANH CONG TY

a)

b)

a)

CAc tiéu chuan cua ngwei diéu hanh Cong ty

Tiéu chuan TGP theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu |&é Cong ty. Cac chirc danh diéu hanh khéc,
thwe hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 34 Diéu & Céng ty.

Viéc b6 nhiém ngwei diéu hanh Cong ty

TGD do HPQT bé nhiém va théng qua tai PHDCBD trong ky Pai hdi gan nhat. Cac chire
danh Ph6 Tong gidm doc va Giam doc tai chinh, Ké toan trwdng, va Nguoi quan tri
Cong ty sé do HbQT bd nhiém theo dé& xuét cia TGD. Théng tin vé mc lwong, phu
cap va quyen loi cia TGD phai dwgc bao cao trong DPHPCD thwdng nién.

Ky hop déng lao déng v&i ngwei diéu hanh Cong ty

HDQT ky hop déng lao déng dbi véi chirc danh TGD. Cac chirc danh Phé Téng giam
déc, Giam dbc tai chinh, Ké toan trwéng, Nguwdi dai dién phan von ctia Cong ty tai
doanh nghiép khac va Ngudi quan tri cong ty do TGP ky hop dbng lao dong.

Cac trwong hop mién nhiém ngwei diéu hanh Céng ty

HDQT va DPHDCD mién nhiém theo Diéu 35 Diéu |é Cong ty. V&i cac chirc danh diéu hanh
khéac, thuc hién theo khodn 2 Diéu 34 Diéu 1& Cong ty.

Théng bao bé nhiém, mién nhiém ngwei diéu hanh Coéng ty

Thoéng tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém hodc cach chirc nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai dwoc théng bao dén cac ca nhan/td chire lién quan theo quy dinh phap
luat, Diéu & Coéng ty va theo quy dinh khac ctia Céng ty déng théi phai CBTT trong
thi han hai mwoi bdn (24) gior ké tiv khi Cong ty cé thay déi nay trén trang thong tin
dién tlr ctia Codng ty, hé théng CBTT ctia UBCKNN va SGDCK.

PHOI HOP HOAT DONG GIPA HPQT, BKS VA TGD

Tha tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao mei hop, ghi bién ban, théng béo két qua
hop giL"Pa HDQT, BKS va TGDb

Tat ca céac cudc hop clia HDQT va BHDBCH (ké cé céac hinh thirc hop qua lay y kién
bang thw dién t&r) déu phai bao dén BKS va co thong bao méi BKS tham dw. BKS ¢
quyéen clr nguoi tham dy hodc khdng tham dw, nhwng phai co xac nhan dén HDQT
vé viéc c6 tham dy nay.

Ban Didu hanh c6 thé duwoc méi tham du cac cudc hop HDQT hodc DHDCD khi ngudi
triéu tap cudc hop thay can thiét.

Thong bao nghi quyet cua HBQT cho BKS

Tét ca nghi quyet cua cac cugc hop ctia HDQT va DHDBCD sé duoc chuyen cho TGD,
glri ban sao dén cho BKS, va trong mét sé trwong hop can thiét thi glri dén cac nhan
sy diéu hanh khac ctia Coéng ty dé phdi hop thwc hién.

Cac trwong hop TGP va BKS dé nghij triéu tap hop HPQT va nhivng van dé can
xin y kién HDQT

Cha tich HDQT phai triéu tap hop HPQT, khéng dwoc tri hodn néu khéng cé ly do
chinh dang, khi TGP va da sé thanh vién BKS dé nghi bang van ban trinh bay muc
dich cudc hop va cac van dé can ban.

Céc cudc hop HDQT néu trén phai dwoc tién hanh trong thdi han mwdi 1am (15) ngay



d)

9)

sau khi cé dé xuét hop. Trwéng hop Cha tich HDQT khéng chap nhan triéu tap hop
theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi véi Céng
ty; nhixng ngudi dé nghj td chirc cudc hop dwoc dé cap dén & trén cé thé tw minh triéu
tap hop HDQT.

B&o céo cta TGP véi HDQT veé viéc thwe hién nhiém vu va quyén han dwoc giao
TGP chiu trach nhiém b&o c&o bang van ban cho HDQT va DHDCD vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dwoc giao, theo dinh ky (hang quy, 6 thang, nam) va dét xuét
khi c6 yéu cau.

Khi can thiét, HBQT cd quyén truyc tiép yéu cau cac Nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac bao céo vé viéc thuc hién nhiém vu va quyen han dugrc giao.

Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cta HPQT dbi
véi TGD

Theo dinh ky (quy, 6 thang, ndm), TGD phai té chirc hop Ban TGD va nhirtng Nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac dé kiém diém, danh gia viéc thwe hién cac nghi quyét
cua HDQT.

Bién ban hop phai lwu tri, 1am co s& trich dan, dwa thong tin vao cac bao cdo cla
Ban TGP va c6 thé dwgc HDQT tham khao khi can thiét.

Céac van dé TGD phai bao céo, cung cap théng tin va cach thirc théng béao cho
HDQT, BKS

TGD béo céo tinh hinh t6 chirc, hoat dong va két qua kinh doanh clGia Céng ty theo
dinh ky (hang quy, 06 thang va hang nam);

Trwdc ngay 1/12 hang nam, TGD phai trinh HDQT phé chuan ké hoach san xuét kinh
doanh chi tiét, ngan sach cho nam tai chinh tiép theo:

TGP chi déng dé xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly ctia Céng ty
dé HPQT xem xét phé duyét;

T4t ca thong tin, bao cao déu dwoc thue hién bang van ban, do TGD truc tiép chuyén
dén HDQT va Trwdng BKS.

Phéi hop hoat déng HPQT, BKS va TGD

Cac thanh vién HDQT, BKS, TGP sé thwong xuyén trao déi trong cong viéc va cung
cép théng tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tao thuan loi cho nhau 1am viéc
theo dung Diéu 18, qui ché 1am viéc va ké hoach hanh déng chung.

. DANH GIA KHEN THU'ONG VA KY LUAT BOI VOI HPQT, BKS, TGD VA CAC CHUC
DANH DIEU HANH KHAC

a)

banh gia hoat déng nam

Hang nam, can cr vao chirc ndng, nhiém vu dwoc phan cdong, HDQT td chirc danh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phan cong cla tirng thanh vién HDQT va TGD.
Trudng BKS t6 chirc danh gia mire dd hoan thanh nhiém vu phan céng cua tirng thanh
vién BKS.

TGD ch tri cong tac danh gia Can bo quan ly diéu hanh trong Céng ty trén co s& can
c vao quy ché hoat déng clia Céng ty va két qua hoat ddng hang nam cla tirng bd
phan/don vi clia toan Céng ty dé phan loai danh gia mrc dd hoan thanh nhiém vu.
Khen thwéng

Bang tién hodc bang cb phiéu theo chwong trinh Iwa chon cho can b cong nhan vién
(néu co);

Nguén kinh phi khen thuwéng dwoc trich tir Quy khen thuwdng, quy thuéng ctia cd déng



c)

khi loi nhuan vuot. Cong ty cé thé thuwe hién viéc mua cb phiéu quy dé lam quy khen
thwéng;

Murc khen thuwdng: Can ctr vao tinh hinh thuc té cia tirng nam dé xay dwng mac khen
thuwéng cu thé:

Cac chuwong trinh khen thwdng bang cb phiéu phai thuwc hién theo dung quy dinh cla
phap luat.

X ly vi pham va ky luat

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Diéu 1& Cong ty.

. LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'O'| PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

a)

b)

Tiéu chuan cia Ngwei phu trach quan tri cong ty

Thwe hién theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh 71/2017/NDP-CP va Khoan 2 Diéu 32
Diéu lé Cong ty.

B6 nhiém Ngwoi phutrach quan tri cong ty

Khi Cong ty niém yét, theo dé xuét cia TGD, HPQT chi dinh it nhat mét (01) nguoi
lam Ngwoi phu trach quan tri cong ty dé& hd tro hoat dong quan tri céng ty dwoc tién
hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cia Ngudi phu trach quan tri cong ty do HDQT
quyét dinh, t6i da la ndm (05) nam.

Nguwdi phu trdch quan tri cong ty cé trach nhiém va quyén han theo quy dinh cia Diéu
18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP, va Diéu 32 Diéu lé cong ty.

Céc trwong hop mién nhiém Nguwei phu trach quan tri cong ty

Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 32 Diéu |& Céng ty.

Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngw®i quan trj cong ty

Céng ty CBTT trong th®i han hai muoi bdn (24) gi® ké& tr khi Céng ty thay dbi bd
nhiém, mién nhiém Nguwdi quan tri Céng ty trén trang théng tin dién tlr cta Céng ty,
hé théng CBTT cla UBCKNN va SGDCK. Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay CBTT néu trén, Coéng ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap théng tin cla
Nguw&i quan tri Cong ty.

TM. DAl HQI PONG CO BONG
CHU TICH HDQT

NGUYEN PU’'C QUANG



